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Karta zmian

Nr now. Data Miejsce Zakres zmiany
wydania wprowadzenia
zZmiany

2. 31.03.2016 Str.1-27 Dokument dostosowano do zmian wynikajgcych
z przeprowadzonego audytu dotyczacego ochrony
danych osobowych (Dz. U. 2015 poz. 2135)

3. 25.05.2018 Str.1-25 Dokument dostosowano do Ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2018, poz. 1000)

A 20.04.2020 Rozdziat IV Dodano zapisy dotyczace lotéw bezzatogowymi
i zatogowymi statkami powietrznymi

5. 01.06.2020 Str.1-25 Dodano lub zmieniono zapisy dot. zmiany sposobu
kontroli  trzezwosci, obstugi SKD i konsekwencji
dyscyplinarnych przy naruszeniu procedur ochrony.

6. 25.11.2021 Str.1-29 Dodano zapisy dotyczace zasad parkowania pojazdéw na
mijankach oraz szkolenia ppoz. w wersji online.
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Rozdziat |
Podstawy prawne stanowigce podstawe opracowania
niniejszej instrukcji

Ustawa o ochronie oséb i mienia z 22 sierpnia 1997 r. (Dz.U. Nr 114, poz. 740
z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa o ochronie zeglugi i portow morskich z dnia 4 wrzesnia 2008 r. (Dz. U. z dnia
23 wrzesnia 2008 r.).

Ustawa o zarzadzaniu kryzysowym z 26 kwietnia 2007 r. (Dz.U. 2007 nr 89 poz. 590).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Ustawa o ochronie danych osobowych z 10 maja 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1000).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 15 kwietnia 2011 r. w sprawie metod
i sSrodkéw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portéw morskich (Dz. U. nr 93 poz.
539).

Narodowy Program Ochrony Infrastruktury Krytycznej (art. 5b ust. 1 ustawy
o zarzadzaniu kryzysowym).

Plan Ochrony ISPS Obiektu Portowego NAFTOPORT.

Plan Ochrony Obiektu Przedsiebiorstwo Przetadunku Paliw Ptynnych NAFTOPORT Sp.
zo0.0.

Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazddw na terenach portowych
Zarzgdu Morskiego Portu Gdansk S.A.

Rozdziat Il
Zakres terytorialny obowigzywania

»Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na obszarze Obiektu
Portowego NAFTOPORT w Gdansku”, zwana w dalszej czesci ,, Instrukcjg” obowigzuje
na czesci obszaru Morskiego Portu Gdansk, uzytkowanej przez Przedsiebiorstwo
Przetadunku Paliw Ptynnych , Naftoport” Sp. z 0.0.

Obiekt Portowy NAFTOPORT (zwany dalej OP NAFTOPORT), przedstawiony na mapie
w zataczniku nr 1, obejmuje:
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- Baze Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z 0.0., tj. caty teren od wjazdu
przez Posterunek K1, wraz ze stanowiskami przetadunkowymi, budynkami
biurowo-warsztatowymi i drogami wewnetrznymi,

- Biuro Naftoport Sp. z 0.0. mieszczgce sie w budynku ZMPG S.A. przy ul. Kpt.
Poinca 1,

- Strefe bezpieczenstwa OP NAFTOPORT, tj. akwen wodny potozony dookota
Naftoport Sp. z 0.0., zgodnie z decyzjg UM w Gdyni, ograniczony z jednej strony
pirsem przy Posterunku K1, z drugiej strony plazg za OP DCT (terminal
kontenerowy DCT).

3. Na terenie lagdowym przylegajagcym do OP NAFTOPORT, w tym na ul. Kpt. Poinca
miedzy Posterunkiem KO a Posterunkiem K1 oraz na terenie wokét budynku
biurowego ZMPG S.A. przy ul. Kpt. Poinca 1 obowigzuje ,Instrukcja ruchu osdb,
pojazdow i materiatow ZMPG S.A.”.

4. Przepustki ZMPG S.A. (wzér stanowi zatgcznik nr 7 Instrukcji) uprawniajg do wjazdu
oraz wejscia przez Posterunek KO, nie uprawniajg natomiast do wejscia na teren
chroniony OP NAFTOPORT, bez nadania oddzielnie uprawnien

5. Naterenie OP NAFTOPORT znajdujg sie trzy strefy dostepu:

- czes¢ biurowa wraz z parkingiem Bazy Paliw Naftoport (B 1), dostepna dla
posiadaczy wszystkich przepustek OP NAFTOPORT, majgcych zgode na prace
lub wejscie/wjazd na teren Bazy Paliw Naftoport;

- pirsy i stanowiska przetadunkowe (B Il, B T, B R, B O) — na terenie Bazy Paliw
Naftoport, strefa ograniczonego dostepu, dostep wyfgcznie po otrzymaniu
uprawnien;

- czes$c biurowa zarzadu Naftoport (B Z), strefa ograniczonego dostepu, dostep
wytgcznie po otrzymaniu uprawnien, zgodnie z zasadami opisanymi dalej
w Instrukcji.

6. Zapisy obu Instrukcji, dotyczgce czesci wspdlnej terenu sg uzgodnione z Biurem
Bezpieczenstwa Portu ZMPG S.A.

7. Do przestrzegania postanowien niniejszej Instrukcji zobowigzane sg wszystkie osoby
przebywajgce na terenie OP NAFTOPORT.

Rozdziat Il
Definicje i odpowiedzialnos$¢

1. Teren portowy ZMPG S.A. — teren Portu Morskiego w Gdansku, bedacy
w uzytkowaniu wieczystym Zarzadu Morskiego Portu Gdansk S.A.

2. Obiekt Portowy NAFTOPORT (zwany dalej OP NAFTOPORT) — obiekt podlegajacy
obowigzkowej ochronie, wydzielony zterenéw portowych ZMPG S.A. obszar
z przylegtymi nabrzezami i elementami infrastruktury portowej, zatwierdzony przez
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Urzad Morski w Gdyni oraz Komende Wojewddzka Policji w Gdansku zgodnie
z Planem Ochrony OP NAFTOPORT.

Baza Przefadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z 0.0. — obszar szczegdlnie
chroniony, zwany dalej Bazg Paliw Naftoport.

Obszar strzezony — teren portowy ZMPG S.A. lub OP NAFTOPORT, ktéry poddany jest
ochronie zgodnie z zasadami okreslonymi przez akty prawne wymienione w rozdziale
| Instrukcji.

Posterunek K1 — usytuowany przy bramie gtdéwnej Bazy Paliw, kontroluje wjazd
i wejscie (lub wyjazd i wyjscie) na teren Bazy Paliw, sprawdza przepustki state
i okresowe oraz przepustki jednorazowe, obstuguje dostawy na terenie Bazy Paliw,
poza czasem pracy Biura Przepustek wydaje przepustki jednorazowe ,GOSC”
i przepustki specjalne ,GOSC”. Obstuguje system identyfikatoréw pojazdéw, w tym
wydaje i odbiera identyfikatory oraz nadzoruje prawidtowe uzupetnienie danych
identyfikatora pojazdu przez kierowce. Kwalifikowany pracownik ochrony
z posterunku K1 jest uprawniony do odmowy wejscia lub wjazdu w przypadku
uzasadnionego podejrzenia, ze osoba jest w stanie po spozyciu alkoholu lub w stanie
nietrzezwosci oraz odmowy opuszczenia terenu Bazy Paliw w przypadku
uzasadnionego podejrzenia, ze osoba spozywata alkohol w czasie pobytu na Bazie
Paliw. Powiadamia niezwtocznie Dyzurnego Oficera Ochrony w przypadku
uzasadnionego podejrzenia, ze osoba stawita sie do pracy po spozyciu alkoholu,
w stanie nietrzezwosci lub spozywata alkohol w czasie pracy;

Biuro Przepustek OP NAFTOPORT — komodrka pionu Ochrony Naftoport, powotana
do wydawania statych, okresowych oraz jednorazowych (GOSC) przepustek
osobowych oraz uprawnien na poruszanie sie samochodem/pojazdem, zgodnie
z zapisami Instrukcji.

Punkt wydawania przepustek jednorazowych ZMPG S.A. — punkt usytuowany na
posterunku wartowniczym KO, kontrolujgcym wjazd i wejscie (lub wyjazd i wyjscie)
na teren portowy ZMPG SA. Posterunek KO wystawia wytacznie przepustki
jednorazowe, sprawdza przepustki state lub okresowe oraz obstuguje dostawy na
teren potozony na obszarze chronionym ZMPG S.A. — poza terenem OP NAFTOPORT
(np. dostawy do holownikéw WUZ Gdarsk lub statkdw pozarniczych).

Brama gtéwna — brama wjazdu na teren Bazy Paliw Naftoport, potozona przy Biurze
Przepustek/Posterunku K1.

Kierownik Bazy Paliw Naftoport (zwany dalej Kierownikiem Bazy Paliw) — sprawuje
nadzor administracyjny na terenie Bazy Paliw, w tym przyznaje uprawnienia dla oséb
posiadajgcych przepustki state i okresowe uprawniajgce do poruszania sie po Bazie
Paliw, w uzgodnieniu z Oficerem Ochrony Obiektu Portowego, oraz zatwierdza
protokoty okreslajgce warunki bezpiecznego wykonywania prac na Bazie Paliw
i protokoty zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych na terenie Bazy Paliw.
W uzgodnieniu z Oficerem Ochrony Obiektu Portowego podejmuje decyzje o kontroli
trzezwosci kontrahentéw pracujgcych na terenie Bazy Paliw.
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Dyspozytor Bazy Paliw, zwany dalej Dyspozytorem — pracownik Dziatu Eksploatacji
Naftoport Sp. z 0.0., zastepuje Kierownika Bazy Paliw w czasie jego nieobecnosci.
Nadzoruje biezgcy ruch na terenie Bazy Paliw (ruch samochodowy, ruch osobowy),
wydaje zgode na wjazd w celu wykonywania prac w strefie ograniczonego dostepu:
pirsy i stanowiska przetadunkowe. Wydaje zgode na czasowy postdj pojazdu bez
kierowcy na mijance.

Dyzurny Oficer Ochrony OP NAFTOPORT — pracownik pionu Ochrony Naftoport,
petnigcy obowigzki kierownika zmiany ochrony dla wszystkich pracownikéw ochrony
bedacych na stuzbie w OP NAFTOPORT. Osoba uprawniona do biezgcego nadzoru
kwalifikowanych pracownikéw ochrony oraz wezwania organdw uprawnionych do
przeprowadzania badania trzezwosci. Przekazuje informacje o zgodzie na czasowe
parkowanie pojazdu bez kierowcy na mijance oraz prowadzi nadzér biezacy nad
systemem identyfikatoréow pojazdéw.

Oficer Ochrony OP NAFTOPORT - pracownik pionu Ochrony Naftoport,
odpowiedzialny za dziatanie systemu ochrony OP Naftoport oraz koordynacje
i nadzor nad wszystkimi pracownikami ochrony, petnigcymi stuzbe na terenie Obiektu
Portowego NAFTOPORT. Osoba uprawniona do biezgcego nadzoru kwalifikowanych
pracownikéw ochrony oraz wnioskowania o wyciggniecie konsekwencji w stosunku
do kontrahenta, ktéry naruszyt zakaz przebywania na terenie Obiektu Portowego po
spozyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci.

Dyrektor Operacyjny Naftoport — w uzgodnieniu z Oficerem Ochrony OP Naftoport
naktada kary na pracownikéw kontrahentéw, w przypadku naruszenia procedur
ochrony.

Ochrona fizyczna — zespo6t dziatan, realizowanych poprzez wyspecjalizowane stuzby
ochrony oraz systemy techniczne, kierowane przez Oficera Ochrony OP NAFTOPORT.

Opiekun posiadajacy uprawnienia state — pracownik Spétki Naftoport posiadajgcy
przepustki state z uprawnieniami opiekuna lub pracownik firm zewnetrznych
posiadajgcy przepustki state lub okresowe z uprawnieniami opiekuna — symbol , T”.

Opiekun posiadajacy uprawnienia jednorazowe — pracownik Naftoport posiadajgcy
przepustki state lub pracownik firm zewnetrznych posiadajacy przepustki state lub
okresowe za zgodg Kierownika Bazy Paliw lub Dyspozytora Bazy Paliw, uprawnieni do
wprowadzania 0séb z przepustkami jednorazowymi (,,GOSC”). Informacja e-mail do
Dyzurnego Oficera Ochrony zawiera¢ musi dane opiekuna, dane goscia, przyblizony
czas przyjazdu oraz kod dostepu.

Stuzba Ochrony Naftoport — Wewnetrzna Stuiba Ochrony spétki Naftoport,
kierowana przez Szefa Stuzby Ochrony Naftoport, odpowiadajgca za ochrone fizyczng
na terenie OP NAFTOPORT.

Jednostka ochrony portu — specjalistyczna, uzbrojona formacja ochrony (SUFO)
realizujgca zadania ochrony na terenach portowych OP NAFTOPORT oraz ZMPG S.A.
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Rozdziat IV
Zasady ogolne

Prawo do przebywania na strzezonych terenach portowych OP NAFTOPORT majg
wytgcznie osoby lub pojazdy posiadajgce do tego uprawnienia okreslone niniejszg
Instrukcjg. Dodatkowo na obszarze strzezonym ZMPG S.A. potozonym wokét terenu
OP NAFTOPORT, chronionym przez Posterunek KO obowigzujg przepustki ZMPG SA.
Przebywanie kontrahentéw i gosci na Bazie Paliw oraz wykonywanie prac na Bazie
Paliw jest mozliwe w dni robocze w godzinach 6.00 — 19.00.

W okresie od 01 maja do 31 sierpnia prace moga by¢ wykonywane w godzinach 5.00
—21.00 we wszystkie dni tygodnia.

Zgode na przebywanie i wykonywanie prac w innych godzinach, wydaje Kierownik
Bazy Paliw. W sytuacjach wyjatkowych jednorazowga zgode moze wydac zastepujgcy
go Dyspozytor. Informacje e-mail nalezy przesta¢ do kontrahenta oraz Dyzurnego
Oficera Ochrony.

Na terenie OP NAFTOPORT funkcjonuje elektroniczny System Kontroli Dostepu (SKD).

Przebywanie na obszarze strzezonym OP NAFTOPORT dozwolone jest dla
osbéb/pojazddéw posiadajgcych dokumenty okreslone niniejszg Instrukcja.

W przypadkach szczegélnych:

— awaria techniczna, pozar, rozlew —zgode na wejscie lub wjazd stuzb ratowniczych,
serwisOw i dostaw awaryjnych wydaje drogg radiowg Kierownik Bazy Paliw lub
zastepujacy go Dyspozytor,

— zamach terrorystyczny — zgode na wejscie lub wjazd stuzb ratowniczych, serwiséw
i dostaw awaryjnych wydaje drogg radiowg Oficer Ochrony Obiektu Portowego lub
zastepujacy go Dyzurny Oficer Ochrony.

W celu uzyskania przepustki statej pracowniczej lub przepustki statej i okresowej
kontrahenta uprawniajgcej do poruszania sie po terenie Bazy Paliw Naftoport,
wymagane jest posiadanie aktualnego, dodatkowego przeszkolenia ppoz. i bhp.

Szkolenie ppoz. nie jest wymagane od oséb, ktére:
— maja przydzielonego opiekuna,

— nie wykonujg prac na terenie Bazy Paliw i poruszajg sie wytgcznie w strefie B,
w tym pracownikdow firm kurierskich.

10. Szkolenia ppoz. stacjonarne przeprowadzane sg przez pracownikéw Portowej Strazy

Pozarnej Florian Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Sucharskiego 71 w Gdarnsku. Szkolenia
prowadzone sg codziennie w godzinach 7:30, 12:00, 16:00, 22:00, 2:00.

11. Szkolenia ppoz. on-line prowadzone sg poprzez strone internetowg PSP Florian

https://osrodek.pspflorian.pl/pl/szkolenie-naftoport. Osoba uczestniczaca
w szkoleniu, po podaniu danych, zobowigzana jest do obejrzenia filmu szkoleniowego,
a nastepnie rozwigzania testu. W przypadku pozytywnej oceny testu, na adres
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biuroprzepustek@naftoport.pl zostaje przestana wygenerowana informacja
o zaliczeniu testu.

W przypadku oséb posiadajacych przepustki jednorazowe ,GOSC” lub przepustki

specjalne ,GOSC”, przebywanie i poruszanie sie po terenie Bazy Paliw Naftoport jest

mozliwe wytgcznie w towarzystwie:

— pracownikéw Naftoport posiadajgcych przepustki state z uprawnieniami
opiekuna (oznaczone literg T),

— pracownikéw firm zewnetrznych posiadajgcych przepustki state lub okresowe,
za zgoda Kierownika Bazy Paliw lub Dyspozytora Bazy Paliw,

z wyjatkiem punktéw w rozdziale VII, w punktach 1.12, 2.14 i 3.15.

13. W przypadku wykonywania prac na terenie Bazy Paliw przez osoby, ktére posiadaja

14.

15.

16.

17.

przepustki ,GOSC”, wymagane jest posiadanie aktualnego przeszkolenia ppoz.

Wejscie/wjazd na teren portowy OP NAFTOPORT lub ZMPG S.A. oraz wyjscie/wyjazd
z tych terenéw dozwolone jest wytacznie przez bramy przeznaczone dla ruchu
pieszego i kotowego, po okazaniu waznych przepustek pracownikom ochrony.

Ze wzgleddéw bezpieczenstwa ruch pieszy oraz kotowy na terenie Bazy Paliw
Naftoport ograniczony jest do niezbednego minimum. Osoby i pojazdy poruszajgce
sie po strzezonym obszarze terendéw portowych winny $cisle przestrzega¢ zasad
bezpieczenstwa wynikajgcych z przepiséw o ruchu drogowym, przeciwpozarowych,
bhp oraz ochrony srodowiska, opisanych w niniejszej Instrukcji oraz Regulaminie Bazy
Paliw.

Wstep na teren OP NAFTOPORT dla osdéb uprawnionych moze by¢ ograniczony
w sytuacjach okreslonych w Ustawie o ochronie zeglugi i portéw morskich lub
w przypadkach przewidzianych w Planie Ochrony OP NAFTOPORT.

Pracownicy ochrony OP NAFTOPORT oraz Posterunkéw KO, K1 uprawnieni sg do:

a. dokonywania kontroli uprawnien do przebywania na terenie portowym OP
NAFTOPORT lub ZMPG S.A.,

b. legitymowania oséb wchodzgcych i wychodzacych oraz przebywajgcych na
terenie portowym OP NAFTOPORT lub ZMPG S.A. w przypadku:

— koniecznosci potwierdzenia uprawnien do przebywania na terenie OP
NAFTOPORT lub ZMPG S.A,,

— ujecia osoby naruszajgcej zasady bezpieczenstwa fizycznego, przepisy prawa
lub zasady okreslone niniejszg Instrukcja,

c. dokonywania kontroli oséb i srodkéw transportu w celu sprawdzenia legalnoSci
wynoszenia oraz wywozu towarow, sprzetu, materiatéw,

d. dokonywania szczegétowej kontroli oséb i Srodkdéw transportu, tak aby zapobiec
przedostaniu sie do obiektu portowego materiatéw i przedmiotéw mogacych
stanowié zagrozenie zycia i mienia lub moggcych postuzyé do stworzenia takiego
zagrozenia —zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 kwietnia 2011
r. w sprawie metod i srodkdéw kontroli w zakresie ochrony zeglugi i portow
morskich,
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e. odmowy wejscia lub wjazdu w przypadku braku zgody na poddanie sie kontroli
wymienionej w pkt. 17, w ppkt ,a”-,d”, w tym rozdziale niniejszej Instrukcji,

f. odmowy wejscia lub wjazdu w przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze osoba
jest w stanie po spozyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci,

g. odmowy opuszczenia terenu Bazy Paliw w przypadku uzasadnionego
podejrzenia, ze osoba spozywata alkohol w czasie pobytu na terenie Obiektu
Portowego Naftoport;

h. wyprowadzania z terenu OP NAFTOPORT lub ZMPG S.A. oséb zaktdcajgcych
porzadek publiczny, naruszajgcych Ustawe o wychowaniu w trzezwosci,
stanowigcych zagrozenie dla oséb i mienia lub w sposdb razacy naruszajgcych
wymogi niniejszej Instrukcji lub innych przepiséw portowych,

i. ujecia oséb w przypadkach opisanych ponizej (zgodnie z Ustawg o ochronie oséb
i mienia zdn. 22 sierpnia 1997 r.), w celu niezwtocznego przekazania ich organom
powotanym do $cigania przestepstw i wykroczen, tj.:

— 0s06b stwarzajgcych bezposrednie zagrozenie dla zdrowia, zycia pracownikéw
zatrudnionych na terenach portowych lub pracownikéw ochrony,
— 0s6b stwarzajacych bezposrednie zagrozenie dla chronionego mienia,
— 0s06b zatrzymanych na kradziezy lub dewastacji mienia portowego,
— 0s6b w razgcy sposob zaktdcajgcych spokdj i porzadek publiczny,
j. zatrzymywania wydanych przepustek w przypadku ujawnienia nieprawidtowosci
w ich wykorzystaniu, braku aktualizacji oraz zniszczenia uniemozliwiajgcego
odczytanie zapiséw.

W sytuacji uzasadnionego podejrzenia spozywania alkoholu na terenie OP Naftoport
lub podejrzenia, ze osoba przebywajgca na terenie OP Naftoport jest w stanie po
spozyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci, Oficer Ochrony wydaje Dyzurnemu
Oficerowi Ochrony polecenie wezwania organdw uprawnionych do dokonywania
kontroli trzezwosci. Szczegdétowe zasady postepowania opisuje Instrukcja — Zasady
sprawdzania trzezwosci oséb wchodzgcych na teren Bazy Paliw.

Osobom, ktére naruszajg uregulowania niniejszej Instrukcji lub innych przepisow
obowigzujgcych na terenie portowym OP NAFTOPORT i/lub ZMPG S.A. mogg zostaé
odebrane przepustki oraz wydaje sie okresowy lub staty zakaz wejscia i wjazdu, na
teren OP NAFTOPORT.

Oficer Ochrony OP NAFTOPORT przesyta do Biura Przepustek pisemny wniosek
(e-mail) dotyczacy odebrania przepustki i/lub zablokowania dostepu oraz zakazu
wejscia i wjazdu, po uzgodnieniu z Dyrektorem ds. operacyjnych.

Oficer Ochrony OP Naftoport powiadamia drogg elektroniczng (e-mail) lub pisemng
firme zatrudniajgcg pracownika wraz z podaniem krétkiego opisu zdarzenia i czasu
zakazu wejscia/wjazdu.

Zwrot przepustki moze nastgpi¢ na pisemny wniosek pracodawcy w/w osoby.
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Przypadki naruszenia przepiséw ruchu drogowego, parkowania i postoju w miejscu
niezgodnym z przepisami ppoz. lub ochrony nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do
Dyzurnego Oficera Ochrony (telefon wewnetrzny 74-42 lub 508-037-220).

Wszyscy poruszajgcy sie po terenie OP NAFTOPORT zobowigzani sg do posiadania
i noszenia przepustek osobowych w widocznym miejscu.

Wykonywanie zdje¢, szkicdw, rysunkéw i plandéw urzadzen oraz filmowanie na
terenie Bazy Paliw Naftoport moze odbywad sie za zgodg - Kierownika Bazy Paliw
i Oficera Ochrony OP Naftoport, ktérzy majg obowigzek powiadomié pisemnie przed
realizacjg Dyzurnego Oficera Ochrony OP NAFTOPORT podajgc czas, miejsce oraz
imie i nazwisko osoby wykonujacej zdjecia/filmy. Dyzurny Oficer Ochrony OP
NAFTOPORT sprawdza zdjecia oraz filmy zrobione na terenie obiektu przed jego
opuszczeniem. Na polecenie Dyzurnego Oficera Ochrony nalezy usungé materiat
fotograficzny lub filmowy, niezgodny z przepisami wewnetrznymi OP NAFTOPORT.

Obowigzuje zakaz wykonywania lotéw bezzatogowymi i zatogowymi statkami
powietrznymi nad infrastrukturg i stanowiskami na terenie Bazy Paliw Naftoport.

Obowigzuje zakaz wykonywania lotéw nad zbiornikowcami na wejsciu do portu,
W rejonie obrotnicy i w czasie pobytu zbiornikowca w basenach Bazy Paliw Naftoport.

Wykonywanie lotéw bezzatogowymi i zatogowymi statkami powietrznymi nad Bazg
Paliw Naftoport w bezpiecznej odlegtosci od infrastruktury rurociggowej moze
odbywa¢ sie za zgodg Oficera Ochrony OP Naftoport, ktéry ma obowigzek
powiadomié pisemnie przed realizacjg Dyzurnego Oficera Ochrony OP NAFTOPORT,
Dyspozytora ppoz. Bazy Paliw oraz Dyspozytora Bazy Paliw podajac czas, miejsce oraz
imie i nazwisko osoby wykonujgcej loty. Dyzurny Oficer Ochrony OP NAFTOPORT
w przypadku lotéw bezzatogowych statkéw powietrznych udzieli instruktazu
operatorowi i bedzie jego opiekunem w czasie wykonywania lotow.

Uzyskanie zgody na loty bezzatogowymi i zatogowymi statkami powietrznymi
wymaga ztozenia wniosku (wzér dostepny na stronie: naftoport.pl) do dziatu ochrony
Naftoport. Loty bezzatogowymi statkami powietrznymi realizowane bedg zgodnie
z procedurg dostepng na stronie internetowej naftoport.pl w zaktadce
,bezpieczenstwo”.

Zwiedzanie terenu OP NAFTOPORT moze odbywac sie na podstawie pisemnego

whniosku (fax, e-mail) sktadanego do Biura Zarzagdu Naftoport. Wniosek powinien

zawierac informacje dotyczace:

— planowanego terminu zwiedzania,

— opiekuna lub osoby odpowiedzialnej za grupe zwiedzajacych,

— dane kierowcy oraz pojazdu (kopia dowodu rejestracyjnego, kopia polisy OC oraz
numer rejestracyjny),

Do wniosku musi by¢ dotgczona lista imienna uczestnikdéw. Wniosek wraz
z dokumentacjg jest przekazywany po zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzgdu do
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31.

32.

33.
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Oficera Ochrony Obiektu Portowego oraz Biura Przepustek OP NAFTOPORT. Nadzér
nad kazdg wycieczka sprawuje Dyzurny Oficer Ochrony lub wyznaczony wartownik.

Zwiedzanie moze odbywac sie wytacznie w obecnosci przewodnika — opiekuna
z Naftoport Sp. z 0.0. zgodnie z ustalong trasg. W przypadku zwiedzania terenu Bazy
Paliw Naftoport, Kierownik Bazy Paliw wyznacza opiekuna oraz trase w uzgodnieniu
z Oficerem Ochrony OP NAFTOPORT.

Zabrania sie poruszania sie po terenie OP NAFTOPORT osobom w wieku ponizej
18 roku zycia bez obecnosci petnoletniego uprawnionego opiekuna.

Zabrania sie postugiwania przepustka innej osoby. Zabrania sie uzyczania swojej
przepustki innej osobie. W przypadku naruszenia w/w zasad nastgpi utrata
uprawnien dostepu do OP NAFTOPORT.

W przypadku realizacji remontéw lub inwestycji na terenie Bazy Paliw, mozliwe sg
uzgodnienia dostepu inne niz zawarte w Instrukgcji.

Rozdziat V
Biuro Przepustek i System Kontroli Dostepu (SKD)

Biuro Przepustek jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 06:00-16:00.
W soboty, niedziele i Swieta biuro jest nieczynne. W uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest otwarcie Biura Przepustek na polecenie Oficera Ochrony OP
NAFTOPORT, w przypadku zgtoszenia wiekszej ilosci serwiséw, dostaw, w porze
nocnej oraz w dni ustawowo wolne od pracy.

W godzinach 16:00-6:00 od poniedziatku do pigtku oraz w soboty, niedziele i Swieta
biezgcy ruch (przepustki ,GOSC” i ,GOSC specjalny”) obstugiwany jest przez
wartownikow z Posterunku K-1.

Sktadanie wnioskdéw na przepustki state i okresowe oraz odbieranie przepustek
odbywa sie na Biurze Przepustek wytgcznie w godzinach 08:00-14:00 w dni robocze.

Uprawnienia dostepu do wydzielonych stref na przepustkach statych, okresowych
zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem oraz przepustkach ,GOSC” i przepustkach
specjalnych ,GOSC” (dostep regulowany odrebnymi przepisami), wprowadza
pracownik Biura Przepustek.

Na terenie OP NAFTOPORT znajdujg sie trzy strefy dostepu:

— cze$¢ biurowa wraz z parkingiem Bazy Paliw Naftoport (B 1), dostepna dla
posiadaczy wszystkich przepustek OP NAFTOPORT, majacych zgode na prace lub
wejscie/wjazd na teren Bazy Paliw Naftoport;

— pirsy i stanowiska przetadunkowe (B Il, B T, B R, B O) — na terenie Bazy Paliw
Naftoport, strefa ograniczonego dostepu, dostep wytacznie po otrzymaniu
uprawnien;
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— czes¢ biurowa zarzadu Naftoport (B Z), strefa ograniczonego dostepu, dostep
wytgcznie po otrzymaniu uprawnien.

6. Osobom posiadajgcym przepustki state lub okresowe kontrahenta moga by¢
przyznane nastepujgce uprawnienia oznaczone symbolami:

6.1 ,W” —uprawnia do poruszania sie po catym terenie OP NAFTOPORT,

6.2 ,BI1”—uprawnia do wjazdu i poruszania sie po Bazie Paliw, wytgcznie po czesci
biurowej z parkingiem przy budynkach,

6.3 ,B II” — uprawnia do wjazdu i poruszania sie po Bazie Paliw, po wszystkich
pirsach i stanowiskach przetadunkowych,

6.4 ,BO” —uprawnia do wjazdu i poruszania sie po Bazie Paliw, wytgcznie po pirsie
na stanowisku ,,0”,

6.5 ,BR” —uprawnia do wjazdu i poruszania sie po Bazie Paliw, wytgcznie po pirsie
przy stanowiskach ,P” i ,R”,

6.6 ,BT” —uprawnia do wjazdu i poruszania sie po Bazie Paliw, wytgcznie po pirsie
przy stanowiskach ,T”i ,T1",

6.7 ,B Z” — uprawnia do wjazdu lub wejscia na teren budynku biura zarzadu
Naftoport, bez prawa dostepu do Bazy Paliw,

6.8 ,T” — uprawnia do wprowadzania na teren Bazy Paliw Naftoport oséb
towarzyszacych, posiadajacych waine przepustki ,GOSC”, w przypadku
pracownikéw Naftoportu réwniez wycieczek (wjazd na podstawie listy).
Uprawnienia , T” upowazniajg do wprowadzania i nadzoru funkcjonariuszy
i pracownikéow stuzb panstwowych posiadajgcych przepustke specjalna
,GOSC”,

6.9 ,S” —uprawnia do wjazdu nateren OP NAFTOPORT samochodem lub pojazdem.

7. Symbole uprawniedn wymienione w tym rozdziale, widoczne sg na przepustkach
statych i okresowych, zgodnie z wzorem jak w zataczniku nr 2 oraz zapisane w wersji
elektronicznej.

8. W przypadku wydania przepustki ,GOSC” lub przepustki specjalnej ,GOSC” nie jest
mozliwe otrzymanie uprawnien ,W” oraz ,T”. Uprawnienia nadane dla
interesantéw wydrukowane sa na fiszce dotagczonej do przepustki ,GOSC” .

Rozdziat VI
Dokumenty uprawniajgce osoby do przebywania
na obszarze strzezonym OP NAFTOPORT

1. Dokumentami uprawniajgcymi do przebywania na strzezonym obszarze portowym OP
NAFTOPORT sa:
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przepustka stata pracownicza,

przepustka stata kontrahenta,

przepustka okresowa kontrahenta,

przepustka ,,GOSC” lub przepustka specjalna ,,GOSC”,

® o o0 T o

dokument tozsamosci cztonka zatogi oraz marynarza mustrujgcego lub

zmustrowanego ze statku, wpisanego na liste zatogi statku, podpisang przez

kapitana statku cumujgcego przy nabrzezu OP NAFTOPORT,

f. wazna legitymacja stuzbowa dla przedstawicieli stuzb panstwowych,
wykonujgcych obowigzki stuzbowe na terenie OP NAFTOPORT, w tym: Policji,
Strazy Granicznej, KAS, ABW, UDT, TDT.

g. dokument upowazniajacy do wykonywania zadan inspektora DAO (Urzad Morski

w Gdyni) zgodnie z ustawg z dnia 4 wrzesnia 2008 r. o ochronie zeglugi i portéw

morskich (wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 3 niniejszej Instrukcji).

2. Dokumenty wymienione w pkt. 1. ppkt. ,e” w niniejszym rozdziale, uprawniajg cztonka
zatogi lub pasazera do wejscia na teren Bazy Paliw. Transport na terenie Bazy Paliw
zapewnia i nadzoruje Dyzurny Oficer Ochrony.

3. W przypadku przedstawicieli stuzb opisanych w pkt. 1 ppkt. ,f” oraz ,g” wejscie lub
wijazd mozliwy jest po otrzymaniu przepustki ,,GOSC specjalny”.

Wyijatek stanowi sytuacja prowadzenia poscigu przez funkcjonariuszy Policji lub Strazy
Granicznej, poruszajacych sie oznakowanym pojazdem.

4. Funkcjonariusze Strazy Granicznej i KAS prowadzgcy czynnosci stuzbowe przy obstudze
tankowcoéw upowaznieni sg do wjazdu na podstawie legitymacji stuzbowej bez
opiekuna. Przedstawiciele pozostatych stuzb panstwowych poruszajg sie
w towarzystwie opiekuna, ktérego wyznacza Dyzurny Oficer Ochrony. Wjazd i wejscie
na stanowiska przetadunkowe odbywa sie po powiadomieniu Kierownika Bazy Paliw
lub zastepujgcego go Dyspozytora Bazy Paliw.

5. W przypadku prowadzenia akcji ratowniczej, niesienia pomocy i usuwania awarii,
prawo do wejscia i wjazdu na teren OP NAFTOPORT bez okazywania dokumentéw majg
funkcjonariusze Panstwowej Strazy Pozarnej, Policji, Strazy Granicznej, pracownicy
Zespotu Ratownictwa Medycznego.

Rozdziat VII
Zasady i tryby wydawania przepustek

Wzory przepustek obowigzujgcych na terenie OP NAFTOPORT zawiera zatacznik nr 2i 3
niniejszej Instrukgcji.
1. Wydawanie przepustek statych pracowniczych.

1.1. Przepustka stata pracownicza jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu
dziatajgcg wytgcznie w systemie SKD OP NAFTOPORT. Kazda przepustka posiada
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1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.
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indywidualny numer i zdjecie pracownika Naftoportu Sp. z 0.0., wraz z imieniem
i nazwiskiem.

Do posiadania przepustek statych pracowniczych majg prawo pracownicy
Naftoport Sp. z 0.0.

Wydawanie przepustek statych pracowniczych odbywa sie na podstawie
pisemnego wniosku o wydanie przepustki. Wzor wniosku okreslony jest
w zatgczniku nr 4 niniejszej Instrukgcji.

Whniosek o przepustke, powinien zawiera¢ nastepujgce dane:

— pieczatke nagtéwkowg NAFTOPORTU ,

— imie i nazwisko,

— numer PESEL, a w przypadku jego braku, numer i serie dowodu osobistego
lub numer i serie paszportu,

— wskazanie stref obiektu portowego, do ktérego dostep zapewni wydana
przepustka — wypetnia przetozony pracownika,

— czas na jaki przepustka winna obowigzywac¢, maksymalnie 1 rok,

— whnioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem, uprawnienia
opiekuna,

— uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki — wypetnia przetozony
pracownika/Specjalista ds. kadrowych,

— podpis osoby, ktdérej wniosek dotyczy, przy adnotacji potwierdzenia
zapoznania sie z ,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz
pojazdéw na terenie Obiektu Portowego Naftoport” oraz ,Informacja
0 zagrozeniach iobowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa w Bazie
Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport oraz sposobie postepowania na
wypadek zagrozenia”,

— date odbycia szkolenia ppoz. dla Bazy Paliw Naftoport z potwierdzeniem
osoby upowaznionej z PSP ,Florian” lub Inspektora ds. ppoz. i ochrony
srodowiska,

— podpis i pieczatke stuzbowg Prezesa Zarzadu.

W celu uzyskania uprawnied do wjazdu pojazdem na teren OP NAFTOPORT
nalezy we wniosku o wydanie przepustki wypetni¢ oddzielny punkt ,, Wnioskuje
o nadanie uprawnien dla nizej wymienionych pojazdéw na wjazd na teren Bazy
Paliw”. Podac¢ nalezy nastepujgce dane:

— marka i model pojazdu,

— numer rejestracyjny,

— rodzaj pojazdu,

— typ pojazdu,

— nazwa wtasciciela pojazdu oraz uzytkownika.

Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik sktada w sekretariacie
w celu uzyskania akceptacji Prezesa Zarzadu.
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1.10.
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Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane s3 do Biura Przepustek w celu
wystawienia i wydania przepustki pracownikowi. Pracownik potwierdza odbiér
przepustki na ztozonym wniosku.

Przepustki state pracownicze wydawane sg na caty okres zatrudnienia. Tracg swa
waznos¢ z koncem stycznia kolejnego roku kalendarzowego lub z datg
ustania/wygasniecia stosunku pracy.

Ponowne nadanie uprawnien na kolejny rok na wydang przepustke wykonuje
Biuro Przepustek po uzgodnieniu z pracownikiem dziatu kadr.

W przypadku zniszczenia lub nieprawidtowego dziatania przepustki Biuro
Przepustek odbiera uszkodzong karte oraz wykonuje i wydaje duplikat.

W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie
powiadomic telefonicznie Dyzurnego Oficera Ochrony (tel. 74-42 lub 508-037-
220). Biuro Przepustek blokuje przepustke zagubiong, wykonuje i wydaje
duplikat pracownikowi.

W przypadku gdy pracownik zapomniat zabraé przepustke stata do pracy, Biuro
Przepustek wystawia przepustke ,,GOSC” (jednorazowa), nadajac uprawnienia
identyczne, jak posiadane na przepustce statej.

Pracownik dziatu kadr ma obowigzek powiadomic drogg pisemng (e-mail) Biuro
Przepustek oraz Oficera Ochrony OP NAFTOPORT o ustaniu/wygasnieciu
stosunku pracy z pracownikiem. Pracownik Biura Przepustek blokuje
uprawnienia na polecenie Oficera Ochrony OP Naftoport.

2. Wydawanie przepustek statych kontrahenta.

2.1.

2.2.

Przepustka stata kontrahenta jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu
dziatajaca wytgcznie w systemie SKD OP NAFTOPORT. Kazda przepustka posiada
indywidualny numer i zdjecie pracownika wraz z imieniem i nazwiskiem oraz
nazwa firmy.

Prawo do posiadania przepustek statych kontrahenta maja:

— pracownicy firm zewnetrznych, $wiadczacych ustugi i wykonujgcych prace,
stale pracujacy na terenie Bazy Paliw Naftoportu,

— pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych ze statg obstugg portu oraz
statkdw obstugiwanych w OP NAFTOPORT, w tym piloci, agenci, kierowcy-
dostawcy, pracownicy ZMPG S.A. posiadajgcy przepustki elektroniczne,

— pracownicy Port Potnocny Sp. z 0.0. (wyfgcznie na state pracujgcy na terenie
Bazy Paliw Naftoport),

— pracownicy PSP, Florian” (wytgcznie na state pracujgcy na terenie Bazy Paliw
Naftoport),

— pracownicy WUZ (wytacznie na stafe pracujacy na terenie Naftoport, zatogi
statkdw pozarniczych),

— pracownicy Orlen Ochrona Sp. z 0.0. (wytgcznie pracujgcy na state na terenie
Bazy Paliw Naftoport),
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2.4.
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pracownicy Agencji Ochrony Naftor Sp. z 0.0. (wytgcznie na state pracujgcy
na terenie Bazy Paliw Naftoport).

Wydawanie przepustek statych kontrahenta odbywa sie na podstawie
pisemnego wniosku o wydanie przepustki. Wzér wniosku okreslony jest
w zatgczniku nr 4 niniejszej Instrukgcji.

Whniosek o przepustke, powinien zawiera¢ nastepujace dane:

pieczatke nagtéwkowa podmiotu wnioskujgcego, zawierajgcg w swej tresci
nr NIP, nr REGON i adres siedziby,

imie i nazwisko,

numer PESEL, a w przypadku jego braku, numer i serie dowodu osobistego
lub numer i serie paszportu,

wskazanie stref obiektu portowego, do ktérego dostep zapewni wydana
przepustka,

czas na jaki przepustka winna obowigzywaé, maksymalnie 1 rok,
wnioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem, uprawnienia
opiekuna,

uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki — wypetnia inspektor
Naftoportu nadzorujacy prace,

podpis osoby, ktérej wniosek dotyczy przy adnotacji potwierdzenia
zapoznania sie z ,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz
pojazdéw na terenie Obiektu Portowego Naftoport”, ,,Regulaminem Bazy
Paliw” oraz ,Informacja o zagrozeniach iobowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa w Bazie Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport oraz
sposobie postepowania na wypadek zagrozenia”,

date odbycia szkolenia ppoz. dla Bazy Paliw Naftoport z potwierdzeniem
osoby upowaznionej z PSP ,Florian”,

podpis i pieczatke stuzbowg upowazinionego pracownika podmiotu
whnioskujgcego o wydanie przepustki,

zdjecie twarzy osoby, ktérej dotyczy wniosek, o wymiarach: szerokos¢ - 3,5
cm, wysokos¢ - 4,5 cm.

W celu uzyskania uprawnied do wjazdu pojazdem na teren OP NAFTOPORT
nalezy we wniosku o wydanie przepustki wypetni¢ oddzielny punkt ,,Wnioskuje
o nadanie uprawnien dla nizej wymienionych pojazdéw na wjazd na teren Bazy
Paliw”. Poda¢ nalezy nastepujgce dane:

marka i model pojazdu,

numer rejestracyjny,

data waznosci badania technicznego,

data waznosci ubezpieczenia OC,

rodzaj pojazdu,

typ pojazdu,

nazwa wtasciciela pojazdu oraz uzytkownika.
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2.13.
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2.15.
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Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik lub przedstawiciel firmy
sktada w Biurze Przepustek.

Przepustki state kontrahenta wydawane sg kontrahentom, z ktérymi zawarta
zostata umowa na czas nieokreslony. Przepustki tracg swg waznos¢ z koricem
stycznia kolejnego roku kalendarzowego lub z datg ustania/wygasniecia umowy
o prace z pracownikiem lub firma, ktéra go zatrudnia.

W przypadku zakonczenia prac przed terminem, pracownik Naftoport
nadzorujgcy dane prace, ma obowigzek przekaza¢ informacje do Biura
Przepustek celem wczesniejszego zablokowania uprawnien, niz to wynika
z umowy/zlecenia/protokotu na wykonywanie prac.

Ponowne nadanie uprawnien na kolejny rok na wydang przepustke wykonuje
Biuro Przepustek po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem kontrahenta.
Podstawg do odnowienia waznosci nadanych uprawnien jest wniosek zbiorczy
firmy, ktérego wzoér umieszczony jest w zataczniku nr 5 niniejszej Instrukcji.

Whnioski zatwierdzajg Kierownik Bazy Paliw oraz Oficer Ochrony OP
NAFTOPORT. W przypadku ich nieobecnosci wnioski zatwierdzaja osoby ich
zastepujace, wyznaczone do petnienia obowigzkéw.

Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane sg do Biura Przepustek w celu
wystawienia i wydania przepustki pracownikowi kontrahenta. Pracownik
kontrahenta potwierdza odbidr przepustki na ztozonym wniosku.

W przypadku zniszczenia, zagubienia lub nieprawidtowego dziatania przepustki
Biuro Przepustek odbiera uszkodzong karte (o ile jest), wykonuje i wydaje
duplikat.

W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie
powiadomic telefonicznie Dyzurnego Oficera Ochrony (tel. 74-42 lub 508-037-
220). Biuro Przepustek blokuje zagubiong przepustke, wykonuje i wydaje
duplikat pracownikowi.

W przypadku gdy pracownik zapomniat zabraé przepustke stata kontrahenta
do pracy, Biuro Przepustek wystawia przepustke ,GOSC” (jednorazowa)
nadajgc uprawnienia identyczne jak posiadane na przepustce statej.

W przypadku rozwigzania z pracownikiem umowy o prace upowazniony
pracownik kontrahenta ma obowigzek powiadomic o tym fakcie drogg pisemna
(e-mail) Biuro Przepustek oraz Oficera Ochrony OP NAFTOPORT.

Wszyscy pracownicy, ktorzy zakonczyli prace w firmie Swiadczgcej ustugi na
rzecz Naftoport Sp. z 0. 0. majg obowigzek zwrotu przepustki do Biura
Przepustek.

Po zakoniczeniu prac wszyscy kontrahenci powinni zwrdci¢ przepustki do Biura
Przepustek.
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3. Wydawanie przepustek okresowych kontrahenta.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Przepustka kontrahenta okresowa jest indywidualng elektroniczng karta
dostepu dziatajgcg wytgcznie w systemie SKD OP NAFTOPORT. Kazda
przepustka posiada indywidualny numer, wraz z imieniem i nazwiskiem oraz
nazwa firmy.

Kazdy pracownik posiadajacy przepustke kontrahenta okresowg musi posiadaé,
w czasie wejscia na teren OP NAFTOPORT, dokument tozsamosci ze zdjeciem.

Prawo do posiadania przepustek kontrahenta okresowych maja:

— pracownicy firm zewnetrznych, swiadczgcych ustugi i wykonujgcych prace na
terenie OP NAFTOPORT nie pracujacy stale na terenie OP NAFTOPORT,

— pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych z obstugg portu oraz statkow
obstugiwanych w OP NAFTOPORT, w tym kierowcy-dostawcy, nie pracujgcy
stale nie terenie OP NAFTOPORT.

Wydawanie przepustek kontrahenta okresowych odbywa sie na podstawie
pisemnego wniosku o wydanie przepustki. Wzér wniosku okreslony jest
w zatgczniku nr 4 niniejszej Instrukgcji.

Whniosek na przepustke, powinien zawiera¢ nastepujgce dane:

— pieczatke nagtéwkowa podmiotu wnioskujgcego, zawierajgcg w swej tresci
nr NIP, nr REGON i adres siedziby,

— imie i nazwisko,

— numer PESEL, a w przypadku jego braku, numer i serie dowodu osobistego
lub numer i serie paszportu,

— wskazanie stref obiektu portowego, do ktérego dostep zapewni wydana
przepustka,

— czas na jaki przepustka winna obowigzywa¢, w przedziale od dwéch dni
roboczych do konica danego roku kalendarzowego.,

— wnioskowane dodatkowe uprawnienia, np. wjazd pojazdem, uprawnienia
opiekuna,

— uzasadnienie potrzeby posiadania przepustki,

— podpis osoby, ktérej wniosek dotyczy, przy adnotacji potwierdzenia
zapoznania sie z ,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego oraz
pojazdéw na terenie Obiektu Portowego Naftoport”, ,Regulaminem Bazy
Paliw” oraz ,Informacja o zagrozieniach iobowigzujgcych zasadach
bezpieczenstwa w Bazie Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport oraz
sposobie postepowania na wypadek zagrozenia”,

— date odbycia szkolenia ppoz. dla Bazy Paliw Naftoport z potwierdzeniem
osoby upowaznionej z PSP ,Florian”,

— podpis i pieczatke stuzbowa upowaznionego pracownika podmiotu
wnioskujgcego o wydanie przepustki.

3.6. W celu uzyskania uprawnien do wjazdu pojazdem na teren OP NAFTOPORT

nalezy we wniosku o wydanie przepustki wypetnié¢ oddzielny punkt ,Wnioskuje
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.
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o nadanie uprawnien dla nizej wymienionych pojazdéw na wjazd na teren Bazy
Paliw”. Poda¢ nalezy nastepujace dane:

— marka i model pojazdu,

— numer rejestracyjny,

— data waznos$ci badania technicznego,

— data waznosci ubezpieczenia OC,

— rodzaj pojazdu,

—  typ pojazdu,

— nazwa wtasciciela pojazdu oraz uzytkownika.

Wypetniony, kompletny, czytelny wniosek pracownik lub kontrahent sktada
w Biurze Przepustek.

Przepustki okresowe kontrahenta wydawane s3 na czas od dwédch dni
roboczych do konica danego roku kalendarzowego. Wystawiane sg na czas
okreslony przez Kierownika Bazy Paliw Naftoport, na podstawie protokotu na
wykonywanie prac. Tracg swg waznos$¢ z koricem zakonczenia umowy/zlecenia
przez firme lub z datg ustania/wygasniecia umowy o prace z pracownikiem lub
firma, ktéra go zatrudnia.

W przypadku zakonczenia prac przed terminem, pracownik Naftoport
nadzorujagcy dane prace, ma obowigzek przekaza¢ informacje do Biura
Przepustek celem wczesniejszego zablokowania uprawnien, niz to wynika
z umowyy/zlecenia/protokotu na wykonywanie prac.

W przypadku koniecznosci przedtuzenia zlecenia ponowne nadanie uprawnien
wykonuje Biuro Przepustek po uzgodnieniu z upowaznionym pracownikiem
kontrahenta oraz potwierdzeniu podpisania protokotu na wykonywanie prac.
Podstawag do przedtuzenia/odnowienia waznosci nadanych uprawnien jest
whniosek zbiorczy firmy, ktdrego wzér umieszczony jest w zatgczniku nr
5 niniejszej Instrukcji.

Whnioski zatwierdzajg Kierownik Bazy Paliw oraz Oficer Ochrony OP
NAFTOPORT. W przypadku ich nieobecnosci wnioski zatwierdzajg osoby ich
zastepujace, wyznaczone do petnienia obowigzkéw.

Po zatwierdzeniu wnioski przekazywane sg do Biura Przepustek w celu
wystawienia i wydania przepustki pracownikowi kontrahenta. Pracownik
kontrahenta potwierdza odbior przepustki na ztozonym wniosku.

W przypadku zniszczenia, zagubienia lub braku dziatania przepustki Biuro
Przepustek wykonuje i wydaje duplikat.

W przypadku zgubienia przepustki pracownik ma obowigzek niezwtocznie
powiadomic telefonicznie Dyzurnego Oficera Ochrony (tel. 74-42 lub 508-037-
220). Biuro Przepustek blokuje zagubiong przepustke, wykonuje i wydaje
duplikat pracownikowi.
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3.15. W przypadku, gdy pracownik zapomniat zabra¢ przepustke okresowa
kontrahenta do pracy, Biuro Przepustek wystawia przepustke ,GOSC”
(jednorazowaq) nadajac uprawnienia identyczne jak posiadane na przepustce
okresowe;j.

3.16. W przypadku rozwigzania z pracownikiem/kontrahentem umowy o prace
kontrahent lub pracownik Naftoportu ma obowigzek powiadomi¢ o tym fakcie
drogg pisemng (e-mail) Biuro Przepustek oraz Oficera Ochrony OP NAFTOPORT.

3.17. Wszyscy pracownicy, ktérzy zakonczyli prace w firmie Swiadczacej ustugi na rzecz
Naftoport Sp. z 0. 0. majg obowigzek zwrotu przepustki do Biura Przepustek.

3.18. Po zakoniczeniu prac wszyscy kontrahenci powinni zwrdci¢ przepustki do Biura
Przepustek.

Wystawianie przepustek ,GOSC” (jednorazowych).

4.1. Przepustka ,GOSC” (jednorazowa) jest indywidualng elektroniczng kartg dostepu
dziatajgcg wytgcznie w systemie SKD OP NAFTOPORT. Jest wazna wytacznie
w dniu wydania przez Biuro Przepustek. Kazda przepustka posiada indywidualny
numer, kod uprawnien wraz z imieniem i nazwiskiem.

4.2. Dane umieszczone sg na drukowanej fiszce dodawanej do przepustki przed
wydaniem — wg wzoru zatgcznika nr 2.

4.3. Kazda osoba posiadajaca przepustke ,GOSC” musi posiada¢ w czasie wejscia na
teren OP NAFTOPORT dokument tozsamosci ze zdjeciem.

4.4. Prawo do posiadania przepustek ,GOSC” maja:

— pracownicy firm zewnetrznych, $wiadczacych wustugi i wykonujgcych
krétkotrwate prace na terenie Naftoport,

— pracownicy firm zewnetrznych zwigzanych ze statg obstugg portu oraz
statkdw obstugiwanych w OP NAFTOPORT, w tym piloci, agenci, kierowcy —
dostawcy, pracownicy ZMPG S.A., ktorzy nie posiadajg przepustek statych
kontrahenta lub okresowych kontrahenta,

— interesanci, ktérych wejscie na teren obiektu portowego lub pomieszczen
biurowych OP NAFTOPORT uzasadnione jest wzgledami stuzbowymi.

4.5. Przepustki ,GOSC” wydaje sie w Biurze Przepustek po przedstawieniu waznego
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem przez osobe, ktéra ma zgode na
wejscie/wjazd. W przypadku zgody na wjazd pojazdem kierowca musi przedstawié
wazne dokumenty pojazdu (dowdd rejestracyjny, polise OC, date badania
technicznego).

4.6. Dane 0séb wymagane do wystawienia przepustki ,GOSC” to:
— imie, nazwisko,
— nazwa firmy,
— numer PESEL (dotyczy obywateli polskich),
— numer i seria dokumentu tozsamosci ze zdjeciem.
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ane samochodu lub pojazdu do wystawienia przepustki ,GOSC” to:
marka i model pojazdu,
numer rejestracyjny,
data waznosci badania technicznego,
data waznosci ubezpieczenia OC,
rodzaj pojazdu,
typ pojazdu,
nazwa witasciciela pojazdu oraz uzytkownika.

Wijazd goscia (gosci) na teren parkingu przy biurze Naftoport jest mozliwy w dni
robocze w godzinach 06:00-18:00 po telefonicznym uzyskaniu zgody od
pracownika Naftoportu. W dni wolne od pracy oraz w porze nocnej wjazd goscia
(gosci) nalezy uzgodnié¢ z Dyzurnym Oficerem Ochrony (poda¢ opiekuna, cel
wejscia do biura).

Na terenie biura zarzagdu OP NAFTOPORT (poza terenem Bazy Paliw Naftoport)
nie jest wymagane posiadanie przepustek ,,GOSC”. Ze wzgledu na system SKD
kazdy pracownik Naftoport Sp. z 0.0. umozliwia wejscie umdéwionej osobie do
biura (w przypadku braku przepustki) i petni role opiekuna. Wjazd goscia (gosci)
na teren parkingu przy biurze Naftoport jest mozliwy w dni robocze w godzinach
06:00 - 18:00 po telefonicznym potwierdzeniu zgody na wjazd na Posterunku KO.
W dni wolne od pracy oraz w porze nocnej wjazd goscia (gosci) nalezy uzgodnic
z Dyzurnym Oficerem Ochrony (poda¢ opiekuna, cel wejscia do biura).

Na terenie Bazy Paliw Naftoport wymagane jest posiadanie waznej przepustki
osobowej ,,GOSC”. Wyrdznia sie dwie strefy dostepu:

— czes¢ biurowa wraz z parkingiem,

—  pirsy i stanowiska przetadunkowe.

Uprawnienia mozna otrzymac na kazdg strefe oddzielnie lub na obydwie tgcznie,
zgodnie ze zleceniem opiekuna.

Wyijatkiem sg grupy zorganizowane bedgce wycieczkami. Wjazd odbywa sie na
podstawie listy, zgodnie z zapisem w rozdziale IV, w pkt. 25 - 26 Instrukcji.

Zgode na jednorazowy wjazd/wejscie oséb w celu dostepu do czesci biurowej
Bazy Paliw moze wydac:

—  Kierownik Bazy Paliw lub osoba go zastepujaca,

— pracownik Dziatu Eksploataciji,

— pracownik Dziatu Technicznego,

— pracownik Dziatu Ochrony.

Dostep (wjazd/wejscie) jest mozliwy po zgtoszeniu wizyty do Biura Przepustek
oraz telefonicznym potwierdzeniu zgody na wjazd do Posterunku KO. Informacje
do Posterunku KO przekazuje opiekun lub Dyzurny Oficer Ochrony (wytacznie na
prosbe opiekuna).
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Zgode na jednorazowy wjazd/wejscie do czesci Bazy Paliw o ograniczonym
dostepie tj. pirsy i stanowiska przetadunkowe Bazy Paliw Naftoport moze wydac:
— Kierownik Bazy Paliw lub osoba go zastepujaca,

— Dyspozytor Bazy Paliw.

Dostep (wjazd/wejscie) jest mozliwy po zgtoszeniu do Biura Przepustek oraz po
telefonicznym potwierdzeniu zgody na wjazd na Posterunek KO. Informacje na
Posterunek KO przekazuje opiekun lub Dyzurny Oficer Ochrony (wytacznie na
prosbe opiekuna).

W dni robocze w godzinach 06:00 - 19:00, pracownik Naftoport Sp.zo.0.,
posiadajacy uprawnienia , T” (opiekuna), moze wprowadzi¢ osoby posiadajgce
przepustki ,GOSC” na teren Bazy Paliw o ograniczonym dostepie (tj. pirsy
i stanowiska przetadunkowe). Informacja e-mail musi zawiera¢ dane o0so6b
i pojazdoéw oraz nazwe firmy.

Opiekun ma obowigzek powiadomié o planowanej wizycie:
— Dyspozytora Bazy Paliw,

— Dyzurnego Oficera Ochrony,

—  Biuro Przepustek,

minimum 30 minut przed zaplanowang wizytg. Informacja e-mail musi zawierac
dane oséb i pojazdéw oraz nazwe firmy. Jezeli w ciggu godziny opiekun nie
otrzyma informacji o przeciwskazaniach do wprowadzenia gosci, Biuro
Przepustek wystawia przepustki GOSC, a opiekun zawiadamia telefonicznie
o wjezdzie Dyspozytora Bazy Paliw.

W dni wolne od pracy oraz w porze nocnej na wjazd goscia (gosci) na teren Bazy
Paliw, zgode wydaje Kierownik Bazy Paliw lub osoba go zastepujgca. Wjazd
nalezy zgtosi¢ do Dyzurnego Oficera Ochrony (podaé¢ opiekuna, S$rodek
transportu).

Przejazd oséb posiadajgcych przepustki ,GOSC” na terenie Bazy Paliw Naftoport
moze odbywaé sie wtasnym pojazdem, po uzyskaniu zgody od opiekuna.
W przypadku braku zgody na wjazd wtasnym pojazdem, przejazd odbywa sie
innym $rodkiem transportu zapewnionym przez OP NAFTOPORT. Opieke nad
gosciem nalezy przejg¢ w Biurze Przepustek lub na parkingu czesci biurowej
Bazy Paliw.

Obowigzuje zakaz poruszania sie pieszo drogg miedzy bramg wjazdowsg,
a skrzyzowaniem stanowiska T. W wyjatkowych przypadkach zgode na ruch
pieszy wydaje Dyspozytor Bazy Paliw, ktéry przekazuje informacje do Dyzurnego
Oficera Ochrony. Informacja musi zawieraé¢ ilo$¢ osdb, zakres prac
i przewidywany czas pracy.

W przypadku uzyskania zgody na wjazd na teren Bazy Paliw Naftoport wtasnym
pojazdem, Biuro Przepustek wydaje wraz z przepustka ,GOSC” karte
identyfikacyjng pojazdu ,GOSC” oraz mapke Bazy Paliw z oznaczeniem stref
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dostepu. Karte nalezy umiesci¢ na podszybiu przednim w czasie przebywania na
terenie Bazy Paliw. Wzér karty identyfikacyjnej pojazdu ,GOSC” stanowi
zatacznik nr 6.

4.19. Na polecenie Dyzurnego Oficera Ochrony PSP Florian zapewnia transport na
trasie na terenie wewnatrz Bazy Paliw w przypadku braku pojazdu wtasnego lub
braku mozliwosci uzycia innego srodka transportu.

4.20. Biuro Przepustek wydaje przepustke ,GOSC” po uzyskaniu:
— potwierdzenia wizyty przez Dyspozytora Bazy Paliw, opiekuna posiadajgcego
uprawnienia ,T” lub Kierownika Bazy Paliw,
— potwierdzenia przez interesanta, ze zapoznat sie z ,Informacja
o zagrozeniach i obowigzujgcych zasadach bezpieczenstwa w Bazie
Przetadunku Paliw Ptynnych NAFTOPORT oraz sposobie postepowania na
wypadek zagrozenia”.

4.21. Wszyscy goscie, ktérzy zakonczyli wizyte majg obowigzek zwrdcié przepustki
,GOSC” oraz karty identyfikacyjne pojazdu ,GOSC” (jesli dotyczy) do Biura
Przepustek.

Rozdziat VIII
Zasady poruszania sie samochodami i pojazdami

. Dostep (wjazd/wyjazd) pojazdow odbywa sie na podstawie uprawnien nadanych przez
Biuro Przepustek, dodatkowo do przepustek osobowych wszystkich typdéw.

. Na terenie OP NAFTOPORT kierowca pojazdu ma obowigzek przestrzegaé przepisy
ruchu drogowego oraz wewnetrzne uregulowania Bazy Paliw Naftoport dotyczace
predkosci przejazdu, parkowania i postoju pojazddéw, wytgcznie na miejscach
wyznaczonych.

. Za ciezkie naruszenie przepisdw ppoz./ochrony uznaje sie:

— blokowanie wjazdu/wyjazdu,

— blokowanie drég ewakuacyjnych i dojazdu wozdéw strazackich, ratowniczych,
ochrony.

. Wijazd, postdj i parkowanie pojazdéw samochodowych na pirsach i stanowiskach
przetadunkowych Bazy Paliw jest zabroniony.

Wyijatkiem jest wjazd, postdj lub parkowanie pojazdéw zwigzane bezposrednio z:

— pobieraniem lub zdawaniem towaru (dostawy na statek),

— pracami budowlanymi lub serwisowymi,

— zabezpieczeniem prac budowlanych lub serwisowych przez stuzby Bazy Paliw
Naftoport (Portowa Straz Pozarna, Stuzba Ochrony Naftoport).
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Zgode na wjazd, postdj lub parkowanie zgodnie z opisem powyzej wydaje Dyspozytor
Bazy Paliw.

. Informacja oraz zgoda dotyczaca szczegétéw opisanych w pkt. 4 powyzej (data
i przyblizony czas realizacji, firma, pojazd, kierowca, zakres dostawy lub prac,
dodatkowe warunki bezpieczenstwa) przekazywana jest drogg elektroniczng (e-mail)
przed wjazdem na pirs, do Dyzurnego Oficera Ochrony. W przypadkach szczegdlnych
(awaria) zgoda przekazana moze by¢ telefonicznie.

. Czasowe parkowanie pojazdu na mijankach drogi dojazdowej do stanowisk Bazy Paliw
mozliwe jest w przypadku:

— pozostawania kierowcy caty czas w pojezdzie lub poblizu pojazdu, w gotowosci do
natychmiastowego wyjazdu z mijanki w sytuacji awaryjnej,

— uzyskania zgody w Protokole okreslenia warunkdw bezpieczeristwa wykonania
prac/Protokole zabezpieczenia prac pozarowo-niebezpiecznych na czasowy postdj
pojazdu bez kierowcy na mijance. Ze wzgledu na eksploatacje Bazy Paliw oraz
potencjalne sytuacje awaryjne kazdorazowo przed wjazdem kierowca lub osoba
upowazniona danej firmy musi uzyskaé zgode Dyspozytora Bazy Paliw, ktéry
powiadamia Dyzurnego Oficera Ochrony podajgc nazwe firmy, dane kierowcy
i pojazdu oraz zakres czasowy postoju na mijance.

Po przyjezdzie na posterunek K1 kierowca otrzymuje od wartownika identyfikator
pojazdu i przed wjazdem uzupetnia dane identyfikatora tj. nazwe firmy, nazwisko
kierowcy i numer telefonu kontaktowego.

Przy wyjezdzie z Bazy Paliw kierowca pojazdu:
— usuwa dane z identyfikatora pojazdu,
— oddaje identyfikator wartownikowi posterunku K1.

. Kierowca pojazdu ma obowigzek udostepnié¢ pojazd do kontroli przewozonych
towaréw i bagazu, podczas wjazdu lub wyjazdu z terenu chronionego OP NAFTOPORT.
Oznacza to, ze na polecenie wartownika powinien okazac:
— dokumenty dostawy,
— prawo jazdy,
— ubezpieczenie OC i dowdd rejestracyjny pojazdu (lub kopie tych dokumentéw),
— pojazd do kontroli tj. otworzyé wszystkie wskazane drzwi pojazdu, bagaznik
i maske silnika, otworzyé schowki, przewozone wewnatrz zamkniete torby
i bagaze.

W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu przed wjazdem
wartownik odmawia wjazdu oraz powiadamia o zdarzeniu Dyzurnego Oficera
Ochrony.

W przypadku odmowy poddania sie kontroli pojazdu lub bagazu przed wyjazdem
wartownik wydaje kierowcy polecenie przestawienia pojazdu (zakaz blokowania
wjazdu) oraz powiadamia o zdarzeniu Dyzurnego Oficera Ochrony. W przypadku
odmowy poddania sie kontroli na polecenie Oficera Ochrony OP NAFTOPORT
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wzywana jest Policja. W przypadku obywateli painstw obcych wzywana jest Straz
Graniczna.

W przypadku gdy poddaniu sie kontroli bagazu odmawia osoba podrdzujaca
pojazdem jako pasazer, obowigzujg te same zasady postepowania, jak opisane w pkt.
7 i 8 tego rozdziatu, w zakresie postepowania pracownikéw ochrony.

Kontroli pojazdéw i bagazu nie przeprowadza sie wobec oznakowanych pojazdéw
stuzb panstwowych. Wjazd jest mozliwy po sprawdzeniu waznych legitymacji
stuzbowych oraz potwierdzeniu zgody na wjazd. Wjazd, poruszanie sie po Bazie Paliw
i wyjazd wytgcznie z opiekunem po otrzymaniu przepustek i przepustek specjalnych
,GOSC”.

Kierowca, ktory narusza przepisy ruchu drogowego na terenie OP NAFTOPORT
otrzymuje zakaz wjazdu okresowy lub staty.

Whiosek pisemny (e-mail) dotyczgcy odebrania uprawnien do Oficera Ochrony OP
Naftoport skfada:

— kierownik komorki organizacyjnej, ktéry zlecat nadanie uprawnien do wjazdu,

— Kierownik Bazy Paliw

Oficer Ochrony OP NAFTOPORT przesyta do Biura Przepustek pisemny wniosek
(e-mail) dotyczacy odebrania przepustki i/lub zablokowania dostepu oraz zakazu
wejscia i wjazdu, po uzgodnieniu z Dyrektorem ds. operacyjnych. Biuro Przepustek
niezwtocznie po otrzymaniu polecenia dokonuje zablokowania uprawnien ,S”
w systemie SKD. Oficer Ochrony powiadamia drogg elektroniczng (e-mail) firme
zatrudniajgcg pracownika wraz z podaniem krétkiego opisu zdarzenia i czasu zakazu
wjazdu.

Ponowne nadanie uprawnien ,S” dla kierowcy mozliwe jest po uptywie minimum
1 miesigca od dnia odebrania przepustki przez ochrone OP NAFTOPORT. Nastepuje
na pisemny wniosek pracodawcy danego pracownika skierowany do Oficera Ochrony
OP. Wniosek musi by¢ pozytywnie zaopiniowany przez kierownika komorki Naftoport
Sp. z 0.0., odpowiadajgcej za wspodtprace z firmg oraz Kierownika Bazy Paliw. Po
akceptacji wniosku Oficer Ochrony OP wydaje polecenie nadania ponownie
uprawnien przez Biuro Przepustek. Po nadaniu uprawnien kierowcy Biuro Przepustek
powiadamia drogg elektroniczng pracodawce.

Procedura opisana w pkt. 14 tego rozdziatu, nie dotyczy kierowcow, ktdrym
uprawnienia do wjazdu odebrano bezterminowo.

Wjazd na teren Bazy Paliw rowerem jest mozliwy po uzyskaniu zgody Kierownika Bazy
Paliw. Uzytkownicy rowerdw spetniajgcych wymogi poruszania sie po drogach
publicznych (oswietlenie zewnetrzne) majg zakaz wjazdu na teren pirsdw i stanowisk
przetadunkowych. Na terenie pirséw i stanowisk przetadunkowych mozna uzywaé
rowerdw bez instalacji i urzadzen elektrycznych.

Na terenie Bazy Paliw Naftoport obowigzuje zakaz poruszania sie motocyklami
i skuterami w strefie ograniczonego dostepu (tj. pirsy i stanowiska przetadunkowe).
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Rozdziat IX
Dostawy, wjazd i wyjazd towaréw

. Podstawg wjazdu dostaw materiatéw na teren OP NAFTOPORT niezbednych do
wykonywania prac na rzecz Bazy Paliw jest dokument zaakceptowany przez osobe
nadzorujacy z Naftoportu, ZMPG S.A. lub Urzedu Morskiego.

. Podstawg wyjazdu towardw z terenu OP NAFTOPORT sg dokumenty zaakceptowane
przez osobe nadzorujacg z Naftoportu, ZMPG S.A. lub Urzedu Morskiego.

. Podstawg wjazdu na teren OP NAFTOPORT dostaw na statek s3:

— deklaracja celna

— dowdd odprawy celnej,

— inny dokument zaakceptowany przez kapitana, potwierdzony przez agenta.

. Dostawy na statek powinny by¢ zgtoszone przez agenta obstugujacego dostawe
minimum 6 godzin przed planowang dostawg. Dostawe na statek nalezy zgtosi¢ na
adres email: eksploatacja@naftoport.pl, do wiadomosci na adres:
ochrona@naftoport.pl.

. Informacja dot. zgtoszenia dostawy na statek/odbiory ze statku musi zawiera¢:

— dane firmy zlecajgcej dostawe (nazwe, adres),

— dane firmy obstugujgcej dostawe (nazwe, adres),

— nazwe statku i przyblizong godzine przybycia,

— planowang godzine dostawy,

— dane kierowcy (imie, nazwisko, czy posiada przepustke OP NAFTOPORT
z uprawnieniami na wjazd tym pojazdem) i pojazdu (marka, model, numer
rejestracyjny pojazdu, data waznosci OC i badan technicznych pojazdu).

. Informacje o wwozeniu oraz wywozeniu materiatéw ze strefy ograniczonego dostepu
Bazy Paliw (tj. pirsy i stanowiska przetadunkowe) przedstawiciel kontrahenta lub
pracownik Naftoportu przekazuje réwnoczesnie do Dziatu eksploatacji na email:
eksploatacjia@naftoport.pl oraz do Dyzurnego Oficera Ochrony:
ochrona@naftoport.pl. Zgode na wwdz/wywdz materiatdw wydaje Dyspozytor Bazy

Paliw.

. Zgode na wwoz i wywdz do czesci biurowej Bazy Paliw (wraz z parkingiem),
materiatdw/urzagdzen niezbednych do prowadzenia prac przez Wykonawcow
pracujacych na zlecenie Naftoportu wydaje w formie elektronicznej osoba nadzorujaca
te prace z ramienia Naftoportu lub Dyspozytor Bazy Paliw. Miejsce sktadowania nalezy
uzgodni¢ przed wjazdem z Kierownikiem Bazy Paliw lub Dyspozytorem Bazy Paliw.
Informacja o wwozie/wywozie materiatéw/urzadzen kierowania jest rownoczesnie do
Dziatu eksploatacji na email: eksploatacja@naftoport.pl oraz do Dyzurnego Oficera
Ochrony: ochrona@naftoport.pl.
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W sytuacjach awaryjnych dostawe mozna zgtosi¢ telefonicznie, podajac dane
dostawy zgodnie z pkt. 5 tego rozdziatu. Zgoda wydawana jest zgodnie z pkt. 6 tego
rozdziatu. Informacja do Dyzurnego Oficera Ochrony moze by¢ takze przekazana
telefonicznie.

Zgode na wjazd/wyjazd dostaw do/z biura zarzgdu Naftoport wydaje pracownikom

ochrony Posterunku KO Dyzurny Oficer Ochrony po zgtoszeniu dostawy przez

pracownika biura zarzgdu Naftoport. Zgtoszenie dostawy powinno zawierac:

— dane firmy zlecajgcej dostawe (nazwe, adres),

— dane firmy obstugujgcej dostawe (nazwe, adres — jesli jest inna jak firma
zlecajaca),

— planowang godzine dostawy,

— nazwisko pracownika odbierajgcego dostawe.

Kierowcy pojazdéw zobowigzani s3 do okazania pracownikom ochrony OP
NAFTOPORT dokumentéw przewozowych wyszczegdlnionych w pkt. 1-3 tego
rozdziatu, dokumentujacych legalnosé wjazdu/wyjazdu z towarami.

Zgodnie z Planem Ochrony ISPS Dyzurny Oficer Ochrony przeprowadza wyrywkowe
kontrole dostawy na terenie Bazy Paliw (na pirsie, na nabrzezu, na zapleczu
serwisowym).

W przypadku postugiwania sie przepustka materiatowg, kopie przepustki nalezy
pozostawi¢ u pracownikéw stuzb ochrony. W przypadku dostaw dla podmiotow
dziatajacych poza terenem OP NAFTOPORT (np. holowniki i statki pozarnicze WUZ
Gdansk) na Posterunku KO. W przypadku dostaw na Baze Paliw Naftoport na
Posterunku K-1.

W przypadku, gdy ilo$¢ lub rodzaj przedmiotow nie odpowiada danym zawartym
w dokumencie dostawy, pracownik ochrony OP NAFTOPORT wstrzymuje
wjazd/wyjazd pojazdu oraz powiadamia Dyzurnego Oficera Ochrony o zdarzeniu.
Wjazd lub wyjazd dostawy nastepuje po jej sprawdzeniu i wyjasnieniu niezgodnosci
przez kierowce lub kapitana statku. Zgode na wjazd/wyjazd wydaje ponownie
Dyspozytor Bazy Paliw.

Marynarze wchodzacy na statek/opuszczajgcy statek przez Baze Paliw Naftoport
zgtaszajg do kontroli przedmioty stanowigce ich wtasnosé (bagaz osobisty). Kontroli
bagazu marynarzy dokonujg pracownicy ochrony zgodnie z zapisami Planu Ochrony
ISPS OP NAFTOPORT.

W przypadku stwierdzenia naruszenia procedur ochrony (np. préba kradziezy,
przemytu, nielegalnego wjazdu oséb) przy sprawdzaniu pojazdu lub dostawy
Dyzurny Oficer Ochrony powiadamia niezwtocznie Oficera Ochrony OP
NAFTOPORT, ktéry wydaje polecenie wezwania Policji lub Strazy Granicznej (jesli
zdarzenie dotyczy cudzoziemcow). Dostawa wraz z pojazdem i kierowcag jest
zatrzymana i pilnowana przez pracownikdw ochrony do czasu przyjazdu Oficera
Ochrony OP oraz stuzb panstwowych.
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Rozdziat X
Przepisy koncowe

. Instrukcja obowigzuje po uzgodnieniu z Biurem Bezpieczeristwa Portu ZMPG S.A.

. Instrukcja obowigzuje od dnia zatwierdzenia przez Prezesa Zarzadu Naftoport
Sp. z 0.0. do stosowania na terenie OP NAFTOPORT.

. W przypadkach nie opisanych Instrukcjg decyzje dotyczgcg dostepu do OP NAFTOPORT
podejmuje Oficer Ochrony OP NAFTOPORT. W przypadku dostepu do Bazy Paliw
Naftoport decyzja zostaje podjeta po uzgodnieniu z Kierownikiem Bazy Paliw.

. Instrukcja zostanie podana do wiadomosci poprzez udostepnienie wersji papierowej
u Specjalisty ds. kadrowych (DS), zamieszczenie w WorkFlow, w Biurze Przepustek i na
posterunku K1 oraz umieszczenie na stronie internetowej spoétki Naftoport. Strona jest
dostepna powszechnie.

. Pracownik/kontrahent/gos¢ potwierdza osobiscie na Biurze Przepustek (podpisem na
whiosku o wydanie przepustki) zapoznanie sie z trescig Instrukcji.
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Zalacznik nr 1
do Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz

pojazdow na terenie Obiektu Portowego
NAFTOPORT.

MAPA OP NAFTOPORT

Legenda uprawnien SKD:

I 0[] BI-uprawnia do wjazdu

i poruszania si¢ po Bazie
Paliw, wylgcznie po czesci administracyjno—
biurowej z droga i parkingiem przy budynkach,

I B!1.BO,BR,BT - uprawnia do wjazdu

i poruszania si¢ po Bazie Paliw, po wszyst-
kich pirsach i stanowiskach lub wytacznie po czesci
pirséw i stanowisk ,,0”, ,,P/R” lub ,,T”,

[ ] BZ-uprawnia do wjazdu lub wejécia na
teren budynku biura zarzadu Naftoport,
bez prawa dostgpu do Bazy Paliw,

I PZ-1do PZ-7 — punkty zborne, na po-
trzeby ewakuacji



Zalacznik nr 2

do Instrukcji ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdow na terenie OP NAFTOPORT.

1.

Symt

Wzory przepustek osobowych NAFTOPORTuU.

Imie
Nazwisko

NAFTOPORT
Spétka z o.0.

Naftoport

pracownicza

karta typu gos¢

Symbole - oznaczajace przyznane uprawnienia, opisane w rozdziale IX instrukcji.

Przepustka stala pracownicza Naftoport, kontrahenta oraz okresowa.

Imie
Nazwisko

Nazwa Firmy cz.1
Nazwa Firmy cz.2

Naltoport

kontrahenta

\

karta typu gosc¢ specjalny

Imie
Nazwisko

Nazwa Firmy cz.1
Nazwa Firmy cz.2

Naftoport,

\

okresowa kontrahenta

TImig Nazwisko
Imie
Nazwisko

fiszka (50x70mm)




Zalacznik nr 3

do Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdow na terenie OP NAFTOPORT.

Wzory przepustek Inspektora DAO.

1. Przepustka inspektora DAO.

hologram
urzgdu
morskiego
RZECZPOSPOLITA POLSKA
REPUBLIC OF POLAND
Imi¢ i nazwisko posiadacza:
Full name of the holder:
miejsce ha Stanowisko: Inspektor PSC
fotografie Rank: PSC Officer
43 % 33 mm Podpis posiadacza:
photograph Signature of the holder:
S No. DAO-PSC-UMSZCZ-01
Organ wydajacy: Al
/ precgeé
% iy { urzgdow
Issuing authority, i g
.......................................... Jaal

Upowazniam posiadacza niniejszego dokumentn do wykonywania zadan upowaznionego
inspektora (DAO) zgodnie z ustawg z dnia 4 wrze$nia 2008 r. o ochronie zeglugi i
portéw morskich (Dz. U. z 2016 1. poz.49).

Ninigjszy dokument uprawnia do wstepu na teren wiaSciwego portu, obiektu. portowego
oraz na statek w celu wykonania czynnoéei inspekeyjnych w zakresie ich ochrony.

Organ WYARJACY: ..ovvvvrviviniennviiiiiiiviraainn

This is to certify that the holder of this identity card is authorized to carry out the tasks of
Duly Authorized Officer (DAO) in accordance with the Act of 4 September 2008 on
Maritime and Port Security (Journal of Laws of 2016 itein 49).

This document authorizes its holder to access the port area, the port facility or the vessel in
order to carry out a security inspection,

Tssuing aWthOTIty: ..ovvveuviiiniiiiiiiiiiiiniionnns




Zalacznik Nr 4

........................................................... Gdansk, dnia e aamameasass

Pieczec firmowa wnioskodawcy

Biuro Przepustek OP Naftoport

Prosze o wydanie statej/okresowej/duplikatu* przepustki dla nizej wymienionego pracownika:

Imie i Nazwisko

Numer PESEL' Nazwa / seria / nr dowodu tozsamosci

Uzasadnienie wniosku/przyczyny wydania duplikatu*:

Potwierdzam, ze zapoznatem sie z ,Instrukcjg ruchu osobowego, materiatowego
oraz pojazdow na terenie Obiektu Portowego NAFTOPORT” oraz ,Informacjg 0 = ceoeriiiiiiiiiiiiie e

zagrozeniach i obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa w Bazie Przetadunku data i czytelny podpis pracownika
Paliw Ptynnych Naftoport oraz sposobie postepowania na wypadek zagrozenia”.
Data szkolenia ppoz. Potwierdzenie odbycia szkolenia ppoz. Potwierdzenie uzasadnienia wniosku o przepustke
podpis Inspektora nadzoru ppoz./PSP Florian* podpis pracownika Naftoportu/ZMPG/Urzedu Morskiego*

Whioskuje o nadanie uprawnien dla nizej wymienionych pojazdéw na wjazd na teren Bazy Paliw**:

L Marka i model pojazdu Numer rejestracyjn Daflisn2nocci Ratawaznosel l:odzaj ptoj. oTyp goj.
L poJ ) viny badania techn. ubezp. OC {E=prywatay, | (O-asabowy;
S-stuzbowy) C-ciezarowy)
1.
2.
3.
4,

Do wniosku nalezy dotaczyé kserokopie dowodéw rejestracyjnych ww. pojazdéw.

'w przypadku braku numeru PESEL nalezy uzupetni¢ pole Nazwa/seria/nr dowodu tozsamosci.
* niepotrzebne skresli¢
**wypetni¢ w przypadku wnioskowania o uprawnienia na wjazd pojazdem na teren OP NAFTOPORT.

czytelny podpis wnioskodawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z o.0. z siedzibg w Gdansku, ul.
Kpt. Z.W. W. Poinca 1, 80-561 Gdansk;

2) w przypadku pytan dotyczacych ochrony danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem ochrona.danych@naftoport.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia indywidualnej karty elektronicznej SKD, uprawniajacej do wejscia/wjazdu na teren
OP Naftoport, zgodnie z Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego i pojazdéw na terenie Obiektu Portowego Naftoport na podstawie art. 6 ust. 1 lit f
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016;

Biuro Przepustek OP Naftoport. Wniosek o wydanie przepustki stalej, okresowej lub duplikatu. Strona 1 z 2.



4) odbiorcg Pani/Pana danych osobowych beda:

ISES Sp. z 0.0. z siedziba przy ul. Legnickiej 7 w Gdansku — w zakresie serwisu systemow ochrony;

Vemco Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Broniewskiego 3 w Sopocie — w zakresie serwisu systemu informatycznego Accard +;

Proess S.C. Arkadiusz Ziemiriski, Pawet Zawadka z siedzibg przy ul. Modliriskiej 129 w Warszawie— w zakresie serwisu systemow ochrony;

Naftor Sp. z 0.0. z siedzibg w Rasztowie, gmina Klembow — w zakresie wystawiania elektronicznych indywidualnych kart SKD;

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. z siedziba w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Pfock - w zakresie wydawania elektronicznych indywidualnych kart SKD;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat w formie papierowej oraz 1 roku w systemie informatycznym Accard +;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne w celu wejscia/wjazdu na teren OP Naftoport;

UWAGA, TEREN BAZY PALIW NAFTOPORT JEST MONITOROWANY.

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i ust. 2 ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarisku, ul.
Kpt. ZZW. W. Poinca 1, 80-561 Gdarisk;

2) w przypadku pytan dotyczacych ochrony danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem ochrona.danych@naftoport.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia bezpieczeristwa osob i mienia na terenie OP Naftoport na podstawie art. 6 ust. 1 lit f
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:

ISES Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Legnickiej 7 w Gdansku — w zakresie serwisu systemow ochrony;

Proess S.C. Arkadiusz Zieminski, Pawet Zawadka z siedzibg przy ul. Modlinskiej 129 w Warszawie — w zakresie serwisu systeméw ochrony;

Naftor Sp. z 0.0. z siedzibg w Rasztowie, gmina Klembow — w zakresie obstugi monitoringu wizyjnego na terenie OP Naftoport;

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock - w zakresie przegladania monitoringu wizyjnego na terenie OP Naftoport;
Port Pétnocny Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Budowniczych Portu Pétnocnego 23 w Gdarisku - w zakresie obstugi przetadunku i eksploatacji urzadzen na
stanowiskach przetadunkowych spétki NAFTOPORT.

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 90 dni;

7) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne w celu zapewnienia bezpieczenistwa oséb i mienia na terenie OP Naftoport;

Biuro Przepustek OP Naftoport. Wniosek o wydanie przepustki stalej, okresowej lub duplikatu. Strona 2 z 2.



Zalacznik Nr 5

Gdansk;dniazsussnnnmanns

Pieczec firmowa wnioskodawcy

Biuro Przepustek OP Naftoport

Wnosze o przedtuzenie terminu waznosci przepustek statych/okresowych* na okres............. et
dla nizej wymienionych pracownikéw:

. Aktualna seria i numer Data szkolenia Uwagi, zmiana danych
L.p. Nr przepustki . % . st
dowodu osobistego ppoz. lub uprawnien
1. 2. 3. 4. 5.

* niepotrzebne skresli¢

** wypetni¢ w przypadku zmiany dowodu osobistego po dniu ztozenia ostatniego wniosku o przepustke

*** w przypadku zmiany uprawnien, danych osobowych, pojazdu konieczne jest wypetnienie wniosku o wydanie przepustki — zatacznik 4, Instrukcji
ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdéw na terenie OP NAFTOPORT

Potwierdzenie uzasadnienia wniosku

podpis pracownika Naftoportu/ZMPG/Urzedu Morskiego*

czytelny podpis wnioskodawcy

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdarsku, ul.
Kpt. Z.W. W. Poinca 1, 80-561 Gdarsk;

2) w przypadku pytan dotyczacych ochrony danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem ochrona.danych@naftoport.pl

Biuro Przepustek OP Naftoport. Wniosek o przedluzenie terminu waznos$ci przepustek statych lub okresowych. Strona 1z 2




3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu wystawienia indywidualnej karty elektronicznej SKD, uprawniajacej do wejscia/wjazdu na teren
OP Naftoport, zgodnie z Instrukcja ruchu osobowego, materiatowego i pojazdéw na terenie Obiektu Portowego Naftoport na podstawie art. 6 ust. 1 it f
ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:

ISES Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Legnickiej 7 w Gdansku — w zakresie serwisu systeméw ochrony;

Vemco Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Broniewskiego 3 w Sopocie — w zakresie serwisu systemu informatycznego Accard +;

Proess S.C. Arkadiusz Zieminski, Pawet Zawadka z siedzibg przy ul. Modliniskiej 129 w Warszawie— w zakresie serwisu systemow ochrony;

Naftor Sp. z 0.0. z siedzibg w Rasztowie, gmina Klembdw — w zakresie wystawiania elektronicznych indywidualnych kart SKD;

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock - w zakresie wydawania elektronicznych indywidualnych kart SKD;

5) Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat w formie papierowej oraz 1 roku w systemie informatycznym Accard +;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne w celu wejscia/wjazdu na teren OP Naftoport;

UWAGA, TEREN BAZY PALIW NAFTOPORT JEST MONITOROWANY.

Zgodnie z art. 13 wust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:
1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Przedsigbiorstwo Przetadunku Paliw Ptynnych Naftoport Sp. z o0.0. z siedzibg w Gdarisku, ul.
Kpt. ZZW. W. Poinca 1, 80-561 Gdansk;

2) w przypadku pytan dotyczgcych ochrony danych osobowych prosimy o kontakt pod adresem ochrona.danych@naftoport.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zapewnienia bezpieczerstwa oséb i mienia na terenie OP Naftoport na podstawie art. 6 ust. 1 lit f
ogodlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016;

4) odbiorca Pani/Pana danych osobowych beda:

ISES Sp. z 0.0. z siedziba przy ul. Legnickiej 7 w Gdarsku — w zakresie serwisu systeméw ochrony;

Proess S.C. Arkadiusz Ziemiriski, Pawet Zawadka z siedziba przy ul. Modliniskiej 129 w Warszawie —w zakresie serwisu systemow ochrony;

Naftor Sp. z 0.0. z siedzibg w Rasztowie, gmina Klembow — w zakresie obstugi monitoringu wizyjnego na terenie OP Naftoport;

ORLEN Ochrona Sp. z 0.0. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7, 09-411 Ptock - w zakresie przeglagdania monitoringu wizyjnego na terenie OP Naftoport;
Port Potnocny Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Budowniczych Portu Pétnocnego 23 w Gdarisku - w zakresie obstugi przetadunku i eksploatacji urzadzen na
stanowiskach przetadunkowych spotki NAFTOPORT.

5) Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.

6) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 90 dni;

7) posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

8) ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do PUODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9) podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest niezbedne w celu zapewnienia bezpieczeristwa oséb i mienia na terenie OP Naftoport;

Biuro Przepustek OP Naftoport. Wniosek o przedtuzenie terminu waznosci przepustek statych lub okresowych. Strona 2 z 2.



Zalacznik nr 6

do Instrukcji ruchu osobowego, materialowego oraz pojazdéw na terenie OP NAFTOPORT.
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Zalacznik nr 7

do Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdow na terenie OP NAFTOPORT.

Wzory przepustek osobowych ZMPG.

1. Przepustka osobowa stala pracownikow ZMPG.

PORT ® e— | IMIEI NAZWISKO |

CoAlisk — o L [ |

h—| UPRAWNIENIA ,W" ,T",S" |

POLA 20LTE

* | SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH |
POLA

°——| MARKA SAMOCHODU |
| POLE DODATKOWE |

| HOLOGRAMY |

DATA DATA
WAZNOSCI WAZNOSCI

RN

2. Przepustka osobowa stata kontrahentow ZMPG.

IMIE | NAZWISKO |

FIRMA |

UPRAWNIENIA ,W" ,T" 5"

POLA Z0TE |

SYMBOLE OBIEKTOW PORTOWYCH

POLA NIEBIESHIE

MARKA SAMOCHODU |

POLE DODATKOWE ]

HOLOGRAMY |




Zalacznik nr 7

do Instrukcji ruchu osobowego, materiatowego oraz pojazdow na terenie OP NAFTOPORT.

Wzory przepustek osobowych ZMPG.

3. Elektroniczna karta dostgpu pracownikow ZMPG.

"1 PORT®
N/ GDANSK
N\ oo seee

L i Symbol | Numer

Imie Nazwisko
Nazwa stanowiska

4. Elektroniczna karta dostgpu kontrahentow ZMPG.

e PORT ©
N/ GDANSK
. eV 0000

Imie Nazwisko
Nazwa firmy cz. 1



